insight+
Kurzanleitung

Flr LeiterInnen und BearbeiterInnen von VVorgangen

Mai 2025



new
mobility
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Hamburg

] ondant Q » Loggen Sie sich bitte ein, um mit insight+ Ihre
Projekte zu pflegen.

Willkommen Max Mustermann

* Die Startseite dient als zentraler Einstiegspunkt,

. [ Themenfelder 57 Meine Favoriten .
W e ® um relevante Informationen schnell zu erfassen

‘ = * und auf wichtige Funktionen zuzugreifen.

Mehr erfahren :J:d:er 1
Themenfeld 2 orgénge

A

27 Vorgange
Vorgéange

Themenfeld 3 g
19 Vorginge 3 Ordner 1
Item Lorem ipsum dolor

Themenfeld 4

2 w Ordner 8
51 Vorgéinge Item Lorem ipsum dolor
Konversation starten
1[2]3 1 [2][3
17 Karte

Hier steht ein Name oder Hier steht ein Name oder Hier steht ein Name oder
eine Uberschrift eine Uberschrift eine Uberschrift

Lorem ipsum dolor sit amet, Loremn ipsum dolor sit amet, Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetuer adipiscing elit consectetuer adipiscing elit. consectetuer adipiscing elit
Aenean commodo ligula eget. Aenean commodo ligula eget. Aenean commodo ligula eget.
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88 Startseite
Themenfelder

"4 Mir zugewiesen B) Projektenerin Exka Mostermann Crgaresation: BVEW!

Admin Einstellungen

Mandant Suchbegriff eingeben

"3 Plod ceganisation: xy/ementekder/containsr- |

Pad organisation xyiermentekder contamer |

Piad ceganisation-y/themenfekder/container-1

P2 crganisation xyihemenekder contamer 1

Piad crganication- rythementokder contamer-1

Pt ceganisation ythermerekder contamer-1

DE

Datenschutz
Impressum

Uber Insight +

‘ Menii einklappen

Hamburg

Neben Projekten finden sich in insight+ folgende
Vorgange: MalRnahmen, Projekte und Aktivitaten

Zur Bearbeitung von Vorgangen wahlen Sie in der
Seitenleiste den Button ,Mir zugewiesen”.

Hier finden Sie eine Liste aller Vorgange, fir die
Sie Bearbeitungsrechte haben.

Wahlen Sie einen Vorgang aus, so dass Sie in den
Status des Vorgangs gelangen.
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Themenfelder + Themenfeld 1 ¢” Bearbeiten (1] Exportieren <7 Als Favorit speichern

Vorgang 1

[=] Projekt T [ aktiv [ Verlinkt 547 Organisationsiibergreifend freigegeben (¥ Zuletzt aktualisiert: 10.10.24

Drganisation Leitung Bearbeiterin Kontakt E-Mail
LGV Maximilian Schmidt Erika Miiller-Meyer, Stefan Schultze m-schmidt@lgv.de

* Im Header werden folgende Eigenschaften des Vorgangs angezeigt:
« Vorgangstyp (z.B. Malinhahme, Projekt, Aktivitat)
» Vorgangsart (z.B. IT-Projekt, Bau-Mal3nhahme)
» Vorgangszustand (Idee, in Vorbereitung, aktiv, pausiert, abgebrochen, beendet)
» Verlinkt (Hinweis, ob das Projekt in Ordner verlinkt ist)
» Vorgangsfreigabe (z.B.organisationstbergreifend = Freigabe flr andere Instanzen)
» Weiterhin werden angezeigt:
» Vorgangsfihrende Organisation, Leitung, Bearbeiterin
» Kontakt-E-Mail (falls vorhanden)
« Datumsanzeige: Zuletzt aktualisiert
» Funktionen im Vorgangsmenu:
» Vorgang als Favorit markieren (Stern-Symbol)
» Vorgang Exportieren in Excel, PDF oder PowerPoint
» Vorgang Bearbeiten (nur mit entsprechenden Rechten)



VVorgangsdaten pflegen

[Z] Projekt mir [ Aktiv

nnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Zielsetzung

Suchbegriff eingeben

earbeiterin
idt Erika Miiller-Meyer, Stefan Schultze

“* Organisationstibergreifend freigegeben

Kontakt E-Mail

m-schmidt@Igv.de

In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo.
Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt.
Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean
vulputate eleifend tellus. Aenean leo ligula, porttitor eu,
consequat vitae, eleifend ac, enim.

quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec,
vulputate eget, arcu.

Auftraggeberinnen

BVM/BWI
LSBG

VG

Steckbrief

Organisation

BVM/BWI

LSBG

LVG

TU Dresden

INAVET GmbH
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Beflllen Sie den Vorgang zum ersten Mal, 6ffnen
Sie zuerst den Steckbrief.

Der Steckbrief dient dazu, die relevanten
Informationen und Ziele des Vorgangs abzubilden.
Der Steckbrief wird meist initial von den
Leiterinnen oder den Bearbeiterinnen ausgefullt,
kann aber jederzeit aktualisiert werden. Die
Anderungen werden zu Vergleichsmdglichkeiten
stets in der Historie festgehalten.

Die Felder im Steckbrief werden vom Admin zuvor
festgelegt und kbnnen je nach Vorgang und Art
variieren.

Wahlen Sie ,Bearbeiten” und fullen Sie die
erforderlichen Angaben in der Maske aus.
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Suchbegriff eingeben

[Z] Projekt i [ Aktiv "2 Verlinkt * Organisati
Organisation Projektleiterin Projektbearbeiterin Kontakt E-Mail
LGV Maximilian Schmidt Erika Miiller-Meyer, Stefan Schultze m-schmidt@Igv.de

|F;7 Status | Tzl steckbrief [~ Medien O, Koordinaten () Offentlichkeitsdialog =

Kurzbeschreibung

o '.'.. - Lorem ipsum dolor sit amet, ¢
.“ } I 'gﬂll:' xd penatibus et magnis dis partu
_' il g sem. Nulla consequat massa:
\ X :
-
A

l| | I dapibus. Vivamus elementum

[0 || \ 3 ac, enim. Aliquam lorem ante,
s

In enim justo, rhoncus ut, impt

Ubersicht <a Ergebnisse im Berichtsze

* Donec sodales sagittis ma¢
u:g Budget ® libero. Fusce vulputate eleil

Budgetbedarf: 30.000 EUR ¢ Nunc noRUMIMY Metus. Ve

Hamburg

» Beflllen Sie den Status zum ersten Mal, miissen

alle zutreffenden Inhalte fur den aktuellen
Berichtszeitraum eingegeben werden.

 Aktualisierung:

» Der Status eines Vorgangs soll in festen
Berichtszeitraumen oder bei Bedarf durch die
Projektleitung aktualisiert werden

« Die Anderungen werden zu
Vergleichsmoglichkeiten stets in der Historie
festgehalten.

* Wesentliche Felder (kdnnen je nach Instanz,
Template oder Vorgaben vom Admin variieren):

Ergebnisse im Berichtszeitraum

Nachste Schritte

Ampeln zu Budget, Zeit, Umfang und
Akzeptanz

Meilensteine, Entscheidungsbedarfe, usw.
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Hamburg
« Vorgehen pro Berichtszeitraum (muss mit den jeweiligen
Mandant Suchbegrif cingeben Instanz-Admins abgestimmt werden):

 Felder ,Ergebnisse im Berichtszeitraum® und
Vorgang 1 ,Nachste Schritte” werden zurtickgesetzt.

» Alle anderen Felder werden aus dem vorherigen
Berichtszeitraum tbernommen.

[Z] Projekt T [ Aktiv "2 Verlinkt ‘% Organi

Organisation Projektleiterin Projektbearbeiterin Kontakt E-Mail
LGV Maximilian Schmidt Erika Miiller-Meyer, Stefan Schultze m-schmidt@Igv.de

Ergebnisse im Berichtszeitraum: Was ist passiert?

154 Statusl T2 Steckbrief [~ Medien O, Koordinaten () Offentlichkeitsdialog <
h'-'-'-'-

—

Nachste Schritte: Was soll als Nachstes passieren?

ikibeecialiong » Weitere Angaben (kbnnen je nach Instanz, Template oder
inconiipsurm B iRiometin Vorgaben vom Admin variieren):
enatibus et magnis dis partu . . o
sem. Nolls consequet s, « Projektfortschritt, Budgetverbrauch, Erreichen von
Ln ep;m jm;\/gto, rhonclus ut, imp¢ M e | | enste] nen
apibus. Vivamus elementum
e « Budget, Zeit, Umfang oder Akzeptanz des Projekts
* Ampelsystem:
Ubersicht o Ergebnisse im Berichtsze

 Grin =im Plan
» Gelb = leichte Abweichungen
o ticissitamet yon » Rot = deutliche Abweichungen, Ziel gefahrdet

7

® Donec sodales sagittis may

2 Budget ® libero. Fusce vulputate eleif

Budgetbedarf: 30.000 EUR



Kausalitat priufen

Ubersicht

Budgetbedarf: 30.000 EUR
Gesamtverbrauch: 30.000 EUR
Finanziert: Ja

w’j) Zeit L]

Plan: 01.12.2024
Ist: 12.12. 2024

00, Umfang @
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit.

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I Aenean commaodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
-—

socils natoque penatibus et magnis dis parturient montes

(2) Akzeptanz @
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit

Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum
sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes.

Gesamtfortschritt

85%

——————————————— -l
55 |
| Meilensteine :
|
1 M1 M2 M3 Ma |
: Start Hier steht eine Beschreibung Hier steht eine Beschreibung Hier steht eine Beschreibung Hier steht eine Beschreibung 0:
1 @2 @& . ® ° |
| I 01.01.2024 01.04.2024 01.08.2024 01.12.2024 01.03.2025 1
I s 01.01.2024 15.04.2024 - - - :

Erg bni im Berich

* Donec sodales sagittis magna. Sed consequat, leo eget bibendum sodales, au
libero. Fusce vulputate eleifend sapien. Vestibulum purus quam, Cras ultricies |

* Nunc nonummy metus. Vestibulum volutpat pretium libero. Cras id dui. Aenear
eros, ultricies sit amet, nonummy id, imperdiet feugiat, pede. Sed lectus. Donec
justo pellentesque facilisis. Etiam imperdiet

® Sed cursus turpis vitae tortor. Donec posuere vulputate arcu. Phasellus accum
in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia lorem ipsum dolor sit amet

Nachste Schritte

* Donec sodales sagittis magna. Sed consequat, leo eget bibendum sodales, aug
libero. Fusce vulputate eleifend sapien. Vestibulum purus quam, Cras ultricies |

* Nunc nonummy metus. Vestibulum volutpat pretium libero. Cras id dui. Aenear
eros, ultricies sit amet, nonummy id, imperdiet feugiat, pede. Sed lectus. Donec
justo pellentesque facilisis. Etiam imperdiet

* Sed cursus turpis vitae tortor. Donec posuere vulputate arcu. Phasellus accum
in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia lorem ipsum dolor sit amet

* Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo lig
natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus. D¢
pretium quis, sem. Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringil

* In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nullam dictum feli
dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. A¢
eleifend ac, enim. Aliquam lorem ante, dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus
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Zwingend ist eine Kausalitatsprtfung notwendig.

Verzaogert sich das Projektende, muss die
Zeitampel mindestens auf Gelb gesetzt und ggf.
ein Entscheidungsbedarf eingetragen werden.

Gab es keinen Projektfortschritt, missen
entsprechende Begriindungen abgegeben werden
beispielsweise mit Veranderung der Akzeptanz.

Ist die Budget-, Zeit-, Umfang- oder Akzeptanz-
Ampel auf gelb oder rot gesetzt, muss im
darunterliegenden Feld eine Begrundung
abgegeben werden.

Ist ein Meilenstein aus der Vergangenheit nicht
abgehakt, deutet das auf eine Projektverzdgerung
hin und muss mit einer entsprechenden Ampel
gekennzeichnet werden.
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W] mandant Q * Unter Medien konnen Dateien wie Dokumente,
B Bilder oder Videos hochgeladen werden, die tber
A den Download-Button heruntergeladen werden
[2] Projekt ™IT [T1 Aktiv [ Verlinkt 54 Organisationsil i i k(lj n n e n .
Lvﬁg‘jmsa . rv:'a:?riilianSchmidt Ei;ai:i;;er-nneyer, Stefan Schultze ;?thm‘id:I@Igv‘de ° E S konnen eb e nfa”S LlnkS hlnterle gt Wel'den ]
T status T2 Steckbrief IE-&-MJGT: O, Koordi Q) Offentlichkeitsdial < Fachdial “0) Historie &, i

* Beim Upload der Medien, muss ausgewahlt
werden, ob die Medien flr ein deutsch- und/oder
englischsprachiges Publikum bestimmt sind.

Hochgeladene Dateien

Hier steht ein Dokumenten-Titel Hier steht ein Dokumenten-Titel
JPG www.lorem-ipsum.de
v DE v EN ©® Y 1 v DE v EN © 4 vV DE v EN ®)
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Q @ o s  Die Historie basiert auf den Berichtszeitraumen
des Themenfelds, welche in einer Explorer-Ansicht
als Liste dargestellt werden. Zum Abschluss eines
% e Rt Berichtszeitraums wird der aktuelle Stand eines
. Vorgangs festgehalten. Die Veranderungen in den
ns s e v e Berichtszeitrdumen der Vorgange kénnen Uber alle
- Felder und Zustandsanderungen nachvollzogen

Aktiv [ ] Q @ SE— 85%

Aktiv ® o [ _— 50%

| In Vorbereitung = 35%

Il e | e | o
| R p———

Idee 0%

werden.

« Uber die drei Punkte kann der Berichtszeitraum
angesehen oder mit einem anderen
Berichtszeitraum verglichen werden.

« Im Anderungsverlauf wird eine konkrete Historie
festgehalten, welche Felder wann angepasst
wurden.

13
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Q @ vowmionusr * Unter Zugehorige Vorgange kénnen Vorgange
angegeben werden, die mit dem Vorgang in einer
Abhangigkeit stehen. Dabei kann es sich z.B. um
% ol Vorganger oder Folgeprojekte handeln oder ein
ey, e Grol3projekt mit Teilprojekten dargestellt werden.
g Yy f e § e - Mit Klick auf einen Vorgang 6ffnet sich das
— jeweilige Statusblatt. Sie kbnnen auch als Favorit
: markiert werden.
= ort: isation-xy/ iner-1 (¥ Zuletzt aktualisiert: 10.10.24
B ont: isation-xy 1 (¥ Zuletzt aktualisiert: 10.10.24
= on y 1 ( Zuletzt akuwalisiert: 10.10.24
B on: isation-xy iner-1 (¥ Zuletzt aktualisiert: 10.10.24

14
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Q B v  Der Bereich Verlinkungen erscheint, sobald ein
S S . Vorgang in einen anderen Ordner verlinkt wurde.
So wird dargestellt, dass Vorgange auf mehrere
e C st 02024 Strategien oder Portfolios einzahlen.

Kontakt E-Mail

sl mectmidglove * Im oberen Bereich wird der urspriingliche Pfad des
bordinaten ()} Offentlichkeitsdial & Fachdiglog ‘D) Historie &, Zugeharigevurganger[,; Verlinkungeno- Vorgangs angezelgt, In dem der Vorgang angelegt
ist. Im unteren Teil sind die Ordner angegeben, in
O 2| = denen der Vorgang ebenfalls erscheint.

ontainer 12 Container 16 Container 8

ier steht eine kurze Beschreibung Lorem Hier steht eine kurze Beschreibung Lorem Hier steht eine kurze Beschreibung Lorem = o Q oMo
hsum dalar sit amet, dolor consectetuer ipsum dolor sit amet, dolor consectetuer ipsum dolor sit amet, dolor consectetuer [ ] D I e Ve rl I n ku n g e n We rd e n VO I I I J eWe I I I g e n
dipiscing elit. Aenean commodo ligula adipiscing elit. Aenean commodo ligula. adipiscing elit. Aenean commodo ligula.

lorem ipsum dalor sit amet, consectetuer. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer. T h e m e nfe I d _ Od e r I n Stan Z _Ad m I n fe Stg e I egt )

2 isation-xy 1 [~ organisation-xy/themenfelder/ordner- 1 (i isation-xy ordner-1

15
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@ oo s » Nach Abschluss des Bearbeitungsvorgangs
e konnen in der gelben oberen Leiste die
. S===s=csostosssssSsssss Anderungen freigegeben werden, dann werden sie
fur alle LeserInnen sichtbar. Alternativ kann ein
Entwurf gespeichert werden und zu einem
o spateren Zeitpunkt weiterbearbeitet oder

Maximilian Schmidt Erika Miiller-Meyer, Stefan Schultze m-schmidt@lgv.de fre i g e g e b e n We rd e n .

(' zuletzt akwwalisiert: 10,10.24

0, Koordinaten () Gffentichkeitsdialog 7 Fachdialog D Mistorie ., Zugehorige Vorgange [ Verlinkungen (@) * Im Entwurfsmodus kann der Vorgang uber den
Y E——— Bearbeitungs-Button weiterbearbeitet werden oder
- uber ,Entwurf freigeben” freigegeben werden,
e dann werden die Anderungen fiir alle Leserlnnen
~ einsehbar.

Beschreibung

Textfeld Textfeld
scing elit Phasellus viverra nulla ut metus varius laoreet. Quisque * Fahrradfahrerinnen
ssa. Cum rutrum. Aenean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel augue ¢ 4

.
nt Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Nam eget dui. Etiam Busfahrerinnen
lis, rhoncus. Maecenas tempus, tellus eget condimentum e OV Nutzerinnen
. Nulla
fringilla ® FuBgangerinnen
Q Inhalt aus Steckbrief synchronisieren Inhalt aus Steckbrief synchronisieren

16



new
mobility

insight+ Aufbau solutions

Hamburg

xxxxx

Themenfelder

-------

Vorgang

Einzelner Ordner Themenfeld-Ordner

17
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Ansprechpartnerin:

Stephanie Schweder | Product Owner insight+
NIMS New Mobility Solutions Hamburg GmbH
Springeltwiete 2, 20095 Hamburg

& 149172 7084 529

dashboard@new-mobility-solutions.de
m o] @ www.new-mobility-solutions.de
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